Dyrektor Biura Lokalnej Grupy Działania

Nasze Bieszczady

 Ogłasza nabór na wolne stanowisko 
Specjalista ds. funduszy unijnych

I. Opis stanowiska; 
osoba odpowiedzialna za kompleksową obsługę potencjalnych beneficjentów w zakresie programów dotacyjnych UE, przygotowanie projektów w ramach Funduszy UE oraz realizację i rozliczenie procesu dotacyjnego projektów, jak i za powierzone zadania na podstawie Regulaminu biura.
II. Miejsce wykonywania pracy;

Lokalna Grupa Działania Nasze Bieszczady

Ul. Mickiewicza 17

38 -600 Lesko

III.  Główne zadania realizowane na stanowisku pracy;
1. Doradztwo unijne dla mieszkańców LGD, kompleksowa obsługa potencjalnych BO ( wysokość środków, terminy naborów, rodzaj operacji, instrukcja wypełniania wniosków)

2. Monitorowanie problematyki związanej z funduszami UE

3. Przyjmowanie i ewidencja składanych wniosków

4. Prowadzenie dokumentacji BO w Biurze LGD

5. Poszukiwanie możliwości pozyskiwania dofinansowań unijnych dla projektów stowarzyszenia z PROW oraz z innych programów

6. Przygotowanie kompleksowej dokumentacji na potrzeby realizacji projektów w ramach funduszy UE 

IV.  Wymagania:

1. Wykształcenie wyższe

2. Bardzo dobra znajomość dokumentów Programu Rozwoju Obszarów Wiejskich na lata 2007- 2013

3. Doświadczenie w zakresie realizacji projektów współfinansowanych z budżetu Unii Europejskiej, w tym szkoleń, warsztatów
4. Wiedza z zakresu zasad funkcjonowania organizacji trzeciego sektora, w tym znajomość Lokalnej Strategii Rozwoju LGD Nasze Bieszczady

5. Umiejętność pozyskiwania środków z funduszy unijnych, rozliczanie projektów, znajomość procedur

6. Biegła umiejętność posługiwania się komputerem ( obsługa programów typu: Word, Excel, Power Point, Outlook Express) oraz urządzeniami biurowymi 
( Fax., skaner, ksero)

7.  Prawo jazdy kat. B - czynne
8. Dyspozycyjność

V. Warunki zatrudnienia;
- umowa o pracę na czas określony

- wymiar czasu pracy – pełny etat

 VI. Oferta powinna zawierać;

- życiorys i list motywacyjny,

- oświadczenie o korzystaniu w pełni z praw publicznych,

- oświadczenie o niekaralności za przestępstwo popełnione umyślnie,

- kopię dokumentów potwierdzających wykształcenie i doświadczenie zawodowe określone w wymaganiach 

VII. Etapy naboru

- Zgłoszenia kandydatów przyjmowane będą w terminie 14 dni od ukazania się niniejszego ogłoszenia, tj. od 13 marca 2014r. do 27 marca 2014r. od poniedziałku do piątku w godz. 7:30 – 15:30, decyduje data wpływu. 
Zgłoszenia należy składać osobiście  w Biurze Stowarzyszenia LGD Nasze Bieszczady ul. Mickiewicza 17, 38-600 Lesko, lub pocztą na adres:
Lokalna Grupa Działania Nasze Bieszczady 

Ul. Mickiewicza 17

38-600 Lesko
 Z dopiskiem na kopercie ,, Konkurs na stanowisko Specjalista ds. funduszy unijnych”
- Po upływie wyznaczonego terminu  zostanie przeprowadzona:

1.  Weryfikacja formalna dokumentów złożonych przez kandydatów 
2. Weryfikacja merytoryczna na podstawie ofert oraz rozmów kwalifikacyjnych, 
(o terminach kandydaci zostaną powiadomieni).
-  Dyrektor Stowarzyszenia powiadomi kandydatów drogą pocztową o wynikach postępowania kwalifikacyjnego

 Nadesłane oferty nie będą odsyłane kandydatom.

Zgłoszenia kandydatów nie spełniające wymogów określonych w niniejszym ogłoszeniu o postępowaniu kwalifikacyjnym oraz złożone po upływie terminu określonego do ich przyjmowania, nie podlegają rozpatrzeniu. 
O przyjęciu zgłoszenia przesłanego pocztą decyduje data doręczenia.
Dyrektor Biura  Lokalnej Grupy Działania Nasze Bieszczady

